
Nus selegrein sin Vus!
www.regiun-surselva.ch/curatella

La Curatella professiunala Surselva enquera naven digl 1. da matg 2026 ni tenor cunvegnientscha in/a
 

support procuratur/a (70%)
Per sustener nossas procuraturas e nos procuraturs encurin nus ina persunalitad engaschada, 
cunscienziusa e fidada. La plazza includa buca la responsabladad dils mandats, mobein il sustegn e 
l’organisaziun da quels.

Vossas incumbensas principalas:
- Sustener las persunas specialisadas en caussas administrativas ed organisatoricas
- Far retschercas en connex cun habitar, segiradas, finanzas e dretg
- Preparar propostas, posiziuns e rapports
- Menar, tgirar ed archivar ils dossiers da clientas e clients
- Coordinar termins sco era organisar survetschs
- Accumpignar ed assister clientas e clients tenor basegn

Vies profil: 
- Scolaziun da specialista/specialist assistenza, emploiada/emploiau mercantil (secretariat),   
 agoga/agog da lavur ni scolaziun equivalenta
- Experientscha el sectur social ni en administraziun publica ei d’avantatg
- Enconuschientschas dil dretg dalla protecziun d’affons e carschi (APUC) ei d’avantatg
- Bunas enconuschientschas dils programs MS-Office (Word, Excel); idealmein experientscha cul   
 sistem KLIB
- Fetg bunas enconuschientschas dil lungatg tudestg; il romontsch ei era d’avantatg
- Ulteriurs lungatgs (p. ex. portughes, talian ni engles) ein d’avantatg
- Fermezia d’organisar e capacitad speciala da coordinar
- Fuorma da s’exprimer segira en stil ed a scret, sco era affinitad per la digitalisaziun
- Moda da luvrar sur sesez structurada e fidada
- Persunalitad che sa luvrar sut squetsch, discreta e capabla el team

Nus purschein:
- Ina lavur multifara e cun responsabladad el sectur social
- Collaboraziun en ina squadra engaschada e collegiala
- Cundiziuns d’engaschament conformas al temps
- Ina plazza da lavur cun fundament ella regiun e relevanta per la populaziun

Liug da lavur: Glion

Havein nus svegliau Vies interess? Gioni Coluccello, il menader dalla Curatella professiunala Surselva, 
dat bugen sclariment per telefon 081 926 25 25.
Voss’annunzia culla documentaziun usitada tarmettei p. pl. entochen ils 15 da matg 2026 a: 
Curatella Surselva 
Gioni Coluccello
Via dil Glogn 22a
7130 Glion
ni per e-mail a gioni.coluccello@surselva.ch

 


